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Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau, Componenta revizuita Modalitatea Data de la care se
dupa caz, reviziei aplica prevederile
reviziain editiei sau reviziei
cadrul editiei editiei
2.1. Editia | - Elaborare 22.05.2020
CUPRINS

Nr.componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina

in cadrul operationale

procedurii

operationale

1 Scopul
2 Domeniul de aplicare
3 Documente de referinta
4 Definitii, abrevieri
5 Descrierea activitatii sau procesului
6 Responsabilitati
7 Formular de evidenta a modificarilor
8 Formular de analiza a procedurii
9 Formular de ditribuire/difuzare
10 Anexe, inclusiv diagrama de proces

1. SCOPUL PROCEDURII

1. 1. Prezenta procedura:

1) Stabileste metodologia de de stabilire a masurilor de prevenire si combatere a
imbolnavirilor cu SARS-CoV-2 in cadrul Scolii Gimnaziale ” Miron Costin” Bacau, pentru
perioada de pregatire a elevilor de clasa a VIII-a ( 02.06-12.06.2020) si pe durata desfasurarii
probelor de Evaluare Nationala.

2) Furnizeaza personalului si conducerii un instrument procedural care asigura
implementarea si monitorizarea aplicarii masurilor de prevenire si combatere, asigurdnd un
cadru de siguranta pentru desfasurarea activitatilor.

1. 2. Asigura existenta documentatiei adecvate derularii acestei activitati.
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1. 3. Asigura continuitatea acestei activitati.

1.4. Sprijind luarea deciziilor manageriale in vederea Tmbunatatirii calitatii serviciilor
educationale si de siguranta furnizate de Scoala Gimnaziala ,,Miron Costin” Bacau printr-o
adaptare a mediului scolar fizic astfel incat sa asigure protejarea impotriva Iimbolnavirii cu acest
virus.

2. DOMENIUL DE APLICARE

2.1. Procedura se aplica personalului didactic, didactic-auxiliar si nedidactic, precum si elevilor
din cadrul Scolii Gimnaziale ” Miron Costin” Bacau, n perioada de pregatire pentru examen si
pe durata derularii probelor de examen.

2.2. Activitatea de aplicare a acestei procedurii este parte a politicii manageriale de a
implementa un management al calitatii serviciilor educationale furnizate de Scoala Gimnaziala
” Miron Costin” Bacau, de a aplica o politicd de siguranta sanitara, in contextul pandemiei
provocate de SARS-CoV-2.

2.3. Activitatea de asigurare a masurilor de prevenire si combatere a imbolnavirilor este vitala
pentru desfasurarea intregului proces instructiv-educativ in aceasta perioada, pentru mentinerea
starii de sdnatate si evitarea extinderii pandemiei si pentru asigurarea succesului desfasurarii

2.4. Compartimentele/ comisiile functionale implicate in derularea acestei activititi sunt:
Administrativ, Cabinet scolar — servicii medicale, Comisia pentru curriculum, Comisia metodica
a dirigintilor de clasa a VIII-a

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Reglementari internationale

3.2. Legislatie primara

- Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Ordin comun nr.4267 al MEC si nr.841 al Ministerului Sanatétii pentru stabilirea unor masuri
de prevenire si combatere a imbolndvirilor cu SARS CoV-2 in unitatile de invatamant,
institutiile publice si toate structurile aflate in subordinea sau coordonarea MEC

3.3. Legislatie secundara

- Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamdnt preuniversitar, aprobat
prin OMENCS nr.5079/2016, cu completarile cu modificérile ulterioare;

- Instructiunea nr.1/16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9- Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al
entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.600/2018;
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3.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

- ROF

4. DEFINITII ST ABREVIERI

4.1. Definitii ale termenilor

Nr.crt.

Termenul Definitia

Procedura Prezentare formalizata, in scris, a pasilor ce
trebuie urmati, a metodelor de lucru
stabilite si a regulilor de aplicat necesare
indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand
n vedere asumarea responsabilitatilor

Procedura operationala Procedura care descrie un proces sau o
activitate ce se desfasoard la nivelul unuia
sau mai multor compartimente din cadrul
scolii

Editia acestei proceduri operationale Prima editie elaborata

Asigurarea calitatii Parte a managementului calitétii,
concentratd pe furnizarea Iincrederii ca
cerintele referitoare la calitate vor fi
indeplinite

Noul coronavirus Noul coronavirus care provoaca
COVID-19 este o noua infectie virald din
categoria coronavirusurilor, care nu era
identificata anterior. Virusul care cauzeaza
infectia cu COVID-19 nu este acelasi cu
coronavirusurile care circula Tn mod comun
in populatie (Coronavirusurile comunitare),
care cauzeaza boli usoare ca raceala.

Un diagnostic cu coronavirus
comunitari (229E, NL63 sau HKU1) nu
este acelasi lucru cu un diagnostic cu
COVID-19. Pacientii cu COVID-19 vor fi
evaluati si tratati diferit decat cei cu
coronavirusuri comunitare.

4.2. Abrevieri:

Nr.crt.

Abrevierea Termenul abreviat

1.

ROF Regulament de organizare si functionare a unitatii

OMECTS Ordin al Ministrului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si
Sportului
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3 OMEC Ordin al Ministerului Educatiei si Cercetarii

4 CA Consiliu de administratie

S. PO Procedura operationala

6. E Elaborare

7 \% Verificare

8 A. Aprobare

9. Av. Avizare

10. Ap. Aplicare

11. Ah. Arhivare

12 COVID-19 Pe data de 11 Februarie 2019, Organizatia Mondiald a

Sanatatii a anuntat un nume oficial pentru boala virala
care cauzeaza epidemia de coronavirus nou din 2019,
identificat prima datd in orasul Wuhan din China. Noul
nume al bolii este “Coronavirus disease 2019 - care se
traduce “boald coronavirus 2019~ abreviata COVID-19.
in COVID “CO’ vine de la corona, “VI’ vine de la virus si
‘D’ de la disease (boald). Inainte, boala era numita “noul
coronavirus - 2019” sau “2019-nCoV”. Exista mai multe
tipuri de coronavirusuri umane, inclusiv unele care
cauzeazd in mod curent infectii usoare ale tractului
respirator superior. COVID-19 e o boald noua, cauzata de
un coronavirus nou, care nu a fost descoperit anterior la
oameni. Numele a fost selectat folosind Ghidul OMS
(Organizatia Mondiala a Sanatatii) de bune practici
pentru numirea noilor boli infectioase umane.

5. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

5.1.Generalitati

Prezenta procedurd stabileste masuri de prevenire si combatere a imbolnavirilor cu
SARS-CoV-2 pentru Scoala Gimnazialda ” Miron Costin” Bacdu, aplicabile in perioada
02.06.2020 — 12.06.2020 si pe durata desfasurarii EN VIII, precum si a procedurilor de admitere
care presupun activitati in scoala cu elevi si profesori.

5.2. Documente utilizate

5.2.1. Lista si provenienta documentelor

Nr.crt. | Document Provenienta

1 Orar desfasurare activitati de pregatire in | Director, prof. Craciun Anca
perioada 02.06 — 12.06.2020

2 Grafic de curdtenie, dezinfectare a | Administrator  patrimoniu,  Lepadatu
spatiilor Adelina

3 Oglinda clasei Informatician, Cimpeanu Aurel
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Repartizarea elevilor pe grupe de 10/sala

de clasa

Director, prof. Craciun Anca

Proces-verbal de instruire a elevilor

Director, prof. Craciun Anca

5.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

Nr. crt. | Document Continut Rolul documentului
1. Orar desfasurare | - planificarea activitatilor de | Organizarea activitatii
activitati de pregatire in | invatare la limba romand si | de pregatire a elevilor
perioada 02.06 — | matematicd pentru fiecare grupa, | in conditii de
12.06.2020 intervalul  alocat triajului  si | sigurantd sanitara
pauzelor pentru fiecare grupa de
elevi
2. Grafic de curatenie, | Succesiunea  operatiunilor de | Stabileste masurile de
dezinfectare a spatiilor | curatenie s dezinfectare, | prevenire a
intervalul de timp in care se | imbolnavirilor  prin
efectueaza actiuni de curdtenie si
dezinfectare a
pardoselilor,
obiectelor, a
materialelor folosite
3. Oglinda clasei Organizare grafica a distributiei | Permite identificarea
elevilor in banci 1n sala de clasa de catre elev a locului
in sala de clasa, fara a
fi nevoit sd se plimbe
prin toata sala,
respectandu-se astfel
masurile de distantare
sociala
4. Repartizarea elevilor pe | Distribuirea elevilor participanti | Stabilesete conditiile
grupe de 10/salda de | pe grupe de maxim 10 elevi/sala | de realizare a
clasa de clasa distantarii sociale
5. Proces-verbal de | Reguli de comportament pentru | Informare cu scopul

instruire a elevilor

elevi, masuri

imbolnavirilor

de prevenire a

prevenirii
imbolnavirilor

5.2.3. Circuitul documentelor

Orarul —>cadrelor didactice participante la programul de pregatire, dirigintilor
— parintilor si elevilor spre informare
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Graficul de curatenie —personalului nedidactic spre aplicare
Oglinda clasei — profesorilor diriginti spre informare, afisarea pe usile sailor de clasa

Repartizarea elevilor pe grupe de maxim 10 »profesorilor diriginti
— parintilor si elevilor spre informare

Procesul-verbal de instruire a elevilor—— profesorilor care au prima ora in ziua de
02.06.2020 pentru realizarea instruirii elevilor— directorului

5.3. Resurse necesare

5.3.1. Resurse materiale

- masti

- termometru cu scaner

- gel dezinfectant

- dispensere sdpun si dezinfectant
- sapun

- propop hartie

- spirt

- saci gunoi

- hértie xerox, tonner

5.3.2. Resurse umane

- Profesorii implicati in activitatea de pregatire: Patriche Roxana, Diaconu Irina, Cociorva
Lacramioara, Constantinescu Mariana;

- administratorul de patrimoniu, personalul nedidactic, personalul medical, directorii,
informatician, secretar;

5.3.3. Resurse financiare

- pretul estimat la 5000 lei + TV A pentru achizitionarea materialelor

5.4. Modul de lucru

5.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Operatiunile specifice prezentei proceduri sunt stabilite de directorul unititii si de
Consiliul de administratie.

In contextul epidemiologic actual, in conditiile in care este necesard prezenta fizici a
elevilor pentru desfagurarea de activitati de pregdtire, se impune respectarea unor masuri
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specifice de protejare a acestora si a intregului personal care participd la acest proces, conform
prevederilor prezentei proceduri.
Activitatile principale sunt urmatoarele:

- identificarea cadrelor didactice aflate in situatia de risc medical

- stabilirea cadrelor didactice care participa la activitatile de pregatire

- identificarea elevilor participanti la pregatire

- achizitionarea materialelor

- planificarea activitatilor de invatare- orarul- si a distribuirii elevilor pe grupe
- configurarea traseului de deplasare a elevilor si a cdilor de acces

- instruirea personalului

- desfasurarea pregatirii

- curdtenia si dezinfectarea

- parasirea scolii

Actiuni specifice:

a) la intrarea in unitatea de invatamant a personalului didactic, didactic auxiliar, nedidactic si a
elevilor va fi masurata temperatura (care nu trebuie sa depaseasca 37,3°C) de catre cadrul
medical care va asigura asistenta medicala pe intreaga durata a desfasurarii activitatilor;

b) n situatia Tn care un elev sau un cadru didactic, didactic auxiliar sau nedidactic prezinta
simptome sau exista suspiciunea ca starea sa de sanatate este precara, nu i se va permite accesul
n unitatea de invatamant si I Se va recomanda sa se adreseze medicului de familie;

c) participarea elevilor la activitatile de pregatire va fi decisa de parintii acestora dupa evaluarea
incadrarii Th grupele de risc a elevilor sau membrilor familiilor acestora;

d) pregatirea elevilor prevazuti la lit. b) si c) se va realiza online, prin continuarea activitatilor
pe platforma EDMODO si pe Zoom;

e) parcursul prin curtea scolii pand la intrarea n unitatea de invatamant se va realiza pe un
traseu bine delimitat si semnalizat, respectand normele de distantare fizica ( 2mp/2mp);

f) elevii vor fi insotiti de catre cadrul didactic care participa la programul de pregétire de la
accesul Tn unitatea de invatamant pana in sala de clasa si apoi, dupa finalizarea activitatilor, vor
fi condusi pana la iesire;

g) la intrarea in unitatea de invatamant vor fi asigurate materiale si echipamente de protectie
(covorase dezinfectante, masti de protectie, substante dezinfectante pentru maini);

h) se realizeaza curatenia si dezinfectarea pardoselilor, a obiectelor din sala de curs
(pupitre/mese, scaune), a clantei usii, cremonului de la geamuri, pervazului ferestrei, prin
stergere CU apa si detergent, apoi cu substante biocide, Tnainte si dupa fiecare serie de elevi
prezenti la activitatile de pregatire;

i) n toate spatiile in care se vor desfasura activitati cu elevii vor fi afisate mesaje de informare
cu privire la normele igienico-sanitare si de prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2;

J) intrarile/iesirile, precum si sensul de deplasare pe coridoare catre salile de clasa si alte
incdperi sunt urmatoarele:

- cale de acces — intrarea elevilor;

- traseul: poarta-usa acces- salile corp B, parter + sala ” Mihai Eminesu” ( corp A)- iesire prin
usa din spate ( corp C)

Acestea sunt semnalizate corespunzator si dezinfectate in mod regulat.
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k) exista permanent sapun, prosoape de hartie, dispensere cu dezinfectant pentru maini, care vor
fi reincarcate ori de céte ori este necesar;

I) elevii, personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic vor purta masca de protectie pe
durata activitatilor si isi vor igieniza regulat mainile cu substante dezinfectante sau cu sapun;

m) coridoarele, cancelaria, grupurile sanitare si salile de clasa (mobilier si pardoseald) vor fi
dezinfectate regulat cu substante biocide la finalizarea programului;

n) in perioada 2-12 iunie 2020, durata activitatilor petrecute de elevi in silile de clasa este de 2
ore /zi;

0) In perioada desfasurarii activitatilor de pregatire, pauzele intermediare sunt programate
decalat ( vezi Anexa), astfel incét elevii de la grupe diferite sa nu interactioneze fizic;

p) grupele de elevi vor pastra aceeasi sald de clasa pe toata perioada desfasurarii activitatilor de
pregatire;

g) colectarea mastilor purtate se va face in zona de iesire, in recipiente speciale, semnalizate,
prin folosirea sacilor menajeri negri, rezistenti, care ulterior sunt legati si dusi la platforma
pentru gunoiul menajer;

r) la sfarsitul activitatilor, elevii vor primi cate o0 masca noua pentru deplasarea catre domiciliu;
s) n slile de clasa activitatile se vor desfasura prin stabilirea locurilor, astfel incat sa existe o
distanta ntre elevi, pe randuri si intre randuri, de 2 m unul fata de altul;

s) bancile vor fi individualizate prin lipirea de etichete cu numele elevilor

t) se va asigura reprezentarea grafica a situdrii elevilor la intrarea Tn sala (oglinda salii), astfel
Tncat sa se asigure cunoasterea si localizarea fara a parcurge toata suprafata salii; personalul
didactic va dirija elevul catre locul destinat;

t) pe tot parcursul deruldrii activitatilor se vor respecta regulile generale ale unei conduite
sandtoase (distantarea fizica, evitarea atingerii cu mana a nasului, ochilor si gurii, stranutul n
pliul cotului/batista de unica folosinta, evitarea contactelor directe cu cei din jur).

5.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

Responsabilul de procedurd este directorul unitatii.
Etapele de implementare a procedurii sunt urmatoarele:

1. Aprobarea procedurii operationale de catre Consiliul de administratie al scolii —
22.05.2020;

2. Informare privind continutul procedurii Tn video-conferinta on-line cu intreg
personalul - 27.05.2020;

3. Pregatirea salilor de clasa, a cailor de acces si a traseului de deplasare —
25.05.2020 — 29.05.2020;

4. Realizarea orarului — 21.05.2020;

Informarea parintilor si a elevilor 25.05.2020 — 29.05.2020;

6. Desfasurarea activitatii de pregatire cu respectarea prevederilor prezentei
proceduri: 02.06.2020 — 12.06.2020;

o
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5.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii
Rezultatele activitatilor reglementate prin aceasta procedurd vor sprijini echipa

manageriald Tn activitatea de asigurare a unui mediu scolar sigur din punct de vedere medical in
care sa se desfdsoare activitatile scolii.

6. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

Nr.crt. | Compartiment/operatiune | | I Il v V Vi VIl
1. Administrator E
2. Secretar V
3 Director/CA A
4. Personal didactic Ap
5 Personal didactic-auxiliar Ap
6 Diriginti Ap
7. Personal nedidactic Ap
8 Secretariat Ah
7. Formular evidenta modificari
Nr.crt. | Editia | Data Revizia | Data Nr.pag. | Descriere Semnétura
editiei reviziei modificare | conducatorului
compartimentului
1. 1 22.05.2020 19 Elaborare NG
“ 8 '..,_\\
}
/
8. Formular analiza procedura
Nr. | Compartiment | Nume si | Inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
prenume de drept
conducator sau
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crt. compartiment | delegat Semnitura Data Obs. Semnitura | Data
1. Management Craciun Anca | Adochitei - ~22.05
Liliana \ .\

9. Lista de difuzare a procedurii
Nr. Compartiment | Nume Data Semnitura | Data Data Semnitura
prenume/functia | primirii retragerii | intrarii in
vigoare a
PO
crt.
1. Curriculum Patriche Roxana 27.05.2020 22.05.2020
Diaconu Irina
Cociorva
Lacramioara
Constantinescu
Mariana
2. Comisia Diriginti clasele a | 27.05.2020 22.05.2020
dirigintilor Vllil-a
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3. Secretariat Mitrea Maria 27.05.2020 22.05.2020
Secretar-sef
10. ANEXE
Anexa 1
ORAR
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Scoala ” Miron
Costin” Bacau

Nr.826/21.05.2020 ORAR
02.06.2020-12.06.2020
Profesori grupa I/ grupa a ll-a Ib.romana - Patriche Roxana

grupa | / grupa a ll-a

matematicd - Constantinescu
Mariana

grupa a Il -a/ grupa a
IV-a

Ib. romana - Diaconu Irina

grupa a Il -a/ grupa a

matematica- Cociorva

IV-a Lacramioara
Intervale orare
ale activitatilor
zilnice GRUPA | GRUPA all-a GRUPA alll-a GRUPA a IV-a

8.45 - prezenta elevilor la
scoala

9.00- prezenta elevilor la scoalad

8.30 - prezenta
elevilor la scoala

9.15 - prezenta
elevilor la scoala

8.45 - 9.00 - triajul

9.00 - 9.10 - triajul

8.30 - 8.45 -
triajul

9.15 -9.30 - triajul

9.00-9.50 - I ora

10.00- 10.50 - a Il-a ord

9.10-10.00 - I ora

10.10-11.00 - a ll-a ora

8.45-9.35-1ora

9.45-10.35-all-
aora

9.30-10.20 - T ora

10.30-11.20 - a ll-a
ora
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GRUPA | GRUPA a ll-a GRUPAalll-a | GRUPAalV-a

Luni/ Marti/
Miercuri/Joi
Matematica/

Limba romana/ Patriche | Matematica/ Constantinescu Limba romana/ Cociorva

I ora Roxana Mariana Diaconu Irina Lacramioara
Matematica/

Matematica/ Cociorva Limba romana/
all-aora Constantinescu Mariana | Limba romand/ Patriche Roxana Lacramioara Diaconu Irina
Director,

Prof. Craciun
Anca
Anexa 2 ELEVI PREGATIRE- Distribuirea pe sili de
clasa 02.06.2020 - 12.06.2020
Nr.
crt | Numele si prenumele elevului Clasa | Grupa Sali clasa
1 | Bargauanu Dragos-Constantin 8C I corp B, parter/ 5E
2 | Bejan Andreea-Stefana 8C I
3 | Bejan Georgio-Florian 8C I
4 Bibire Giorgiana 8C I
5 Chereches Larisa-Adina 8C I
6 | Ciupercd Rares-George 8C |
7 Coman Diana-Maria 8C |
8 | Condrea Raluca-Mihaela 8C I
9 Duta Denisa Elena 8C |
10 | Feraru Andrei 8C I
11 | Ivascu Constantin Catalin 8C all-a corp B, parter/ 8B
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12 | Maties Georgiana-Alexandra 8C |alla
13 | Matzal Andrei 8C all-a
14 | Munteanu Sebastian 8C all-a
15 | Petrila Bianca-Maria 8C all-a
16 | Samoila Stefan-Alexandru 8C all-a
17 | Solcan Narcis-Gabriel 8C all-a
18 | Stefanoaia Daria-Nicoleta 8C all-a
19 | Ursu-Budaca Anna-Maria 8C all-a
20 | Arseni Andreea 8D J|alll-a corp B, parter/ 8 A
21 | Baciu Denis-Andrei 8D alll-a
22 | Baisan Laura-Roberta 8D alll-a
23 | Berendea Andrei-Alexandru 8D alll-a
24 | Biculeanu Alex-Catalin 8D alll-a
25 | Boghiu Elena-Denisa 8D J|alll-a
26 | Borcea Rares-Vasile 8D J|alll-a
27 | Buhaianu Andreia Alessandra 8D alll-a
28 | Trembley Gabriel a8-aA |alll-a
29 | Costache Stefania 8D alV-a Sala Eminescu
30 | Dascalu-Alexandru Elena-Maria 8D alV-a
31 | Ghirvu Raluca-Diana-Ariana 8D alV-a
32 | Goanta Stefan-Nicusor 8D alV-a
33 | Lazar Denisa-Mirela 8D alV-a
34 | Lungu Darys-Giovany 8D |alV-a
35 | Negoitd Andreea-Stefania 8D alV-a
36 | Sandulachi Denis-Stefan 8D alV-a
37 | Trofin Ana-Maria 8D alV-a
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ANEXA 3- Grafic igienizare/curatenie/dezinfectie

Nr.crt. Data Operatiuni Responsabil | Supervizare
realizare
1 02.06.2020- Tinainte si | Curatenia si dezinfectarea | Personal Administrator
dupa fiecare grupa de | pardoselilor, a obiectelor | nedidactic- | patrimoniu
elevi prezenti la | din sala de curs | Otelita
activitatile de pregatire. | (pupitre/mese, scaune), a | Roxana
clantei usii, cremonului de | Paduraru
la geamuri, pervazului | Lenus
ferestrei, prin stergere cu | Duta Lili
apa si detergent, apoi cu | Pal Regina
substante biocide. Monica
2 03.06.2020- Tnainte si | Curatenia si dezinfectarea | Personal Administrator
dupa fiecare grupa de | pardoselilor, a obiectelor | nedidactic- | patrimoniu
elevi prezenti la | din sala de curs | Otelita
activitatile de pregatire. | (pupitre/mese, scaune), a | Roxana
clantei usii, cremonului de | Paduraru
la geamuri, pervazului | Lenus
ferestrei, prin stergere cu | Duta Lili
apa si detergent, apoi cu | Pal Regina
substante biocide. Monica
04.06.2020- Tnainte si | Curatenia si dezinfectarea | Personal Administrator
dupa fiecare grupa de | pardoselilor, a obiectelor | nedidactic- | patrimoniu
elevi prezenti la | din sala de curs | Otelita
activitatile de pregatire. | (pupitre/mese, scaune), a | Roxana
clantei usii, cremonului de | Paduraru
la geamuri, pervazului | Lenus
ferestrei, prin stergere cu | Duta Lili
apa si detergent, apoi cu | Pal Regina
substante biocide. Monica
3 05.06.2020- fTnainte si | Curatenia si dezinfectarea | Personal Administrator
dupa fiecare grupa de | pardoselilor, a obiectelor | nedidactic- | patrimoniu
elevi prezenti la | din sala de curs | Otelita
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activitatile de pregatire.

(pupitre/mese, scaune), a
clantei usii, cremonului de
la geamuri, pervazului
ferestrei, prin stergere cu
apa si detergent, apoi cu

substante biocide.

Roxana
Paduraru
Lenus
Duta Lili
Pal Regina
Monica

09.06.2020-

dupa fiecare grupa de

Tnainte  si

elevi prezenti la

activitatile de pregatire.

Curatenia si dezinfectarea
pardoselilor, a obiectelor
din

(pupitre/mese,

sala de curs
scaune), a
clantei usii, cremonului de
la geamuri, pervazului
ferestrei, prin stergere cu
apa si detergent, apoi cu

substante biocide.

Personal
nedidactic-
Otelita
Roxana
Paduraru
Lenus
Duta Lili
Pal Regina
Monica

Administrator

patrimoniu

10.06.2020- fTnainte si
dupa fiecare grupa de
elevi prezenti la

activitatile de pregatire.

Curdtenia si dezinfectarea
pardoselilor, a obiectelor
din

(pupitre/mese,

sala de curs
scaune), a
clantei usii, cremonului de
la geamuri, pervazului
ferestrei, prin stergere cu
apa si detergent, apoi cu

substante biocide.

Personal
nedidactic-
Otelita
Roxana
Paduraru
Lenus
Duta Lili
Pal Regina

Monica

Administrator

patrimoniu

11.06.2020- fTnainte si
dupa fiecare grupa de
elevi prezenti la

activitatile de pregatire.

Curatenia si dezinfectarea
pardoselilor, a obiectelor
din

(pupitre/mese,

sala de curs
scaune), a
clantei usii, cremonului de
la geamuri, pervazului
ferestrei, prin stergere cu
apa si detergent, apoi cu

substante biocide.

Personal
nedidactic-
Otelita
Roxana
Paduraru
Lenus
Duta Lili
Pal Regina

Monica

Administrator

patrimoniu

12.06.2020-

dupa fiecare grupa de

Tnainte  si

elevi prezenti la

Curatenia si dezinfectarea

pardoselilor, a obiectelor

din sala de curs

Personal
nedidactic-
Otelita

Administrator

patrimoniu
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activitatile de pregatire. | (pupitre/mese, scaune), a | Roxana
clantei usii, cremonului de | Paduraru
la geamuri, pervazului | Lenus
ferestrei, prin stergere cu | Duta Lili
apa si detergent, apoi cu | Pal Regina

substante biocide. Monica

Anexa 4- Proces-verbal instruire elevi

incheiat azi, 02.06.2020, cu ocazia instruirii elevilor de la Scoala Gimnaziald ” Miron
Costin” Bacau, prezenti la pregatire, in legatura cu regulile de urmat pentru prevenirea infectiei
cu COVID-19.

Elevilor li se prezinta urmatoarele informatii de catre profesorul care desfasoara
activitate la prima ora, la fiecare grupa:
- accesul in scoala se face doar pe la intrarea elevilor, locatie In care se desfasoard si triajul
( masurarea temperaturii);
- drumul spre sala de clasa se face pe traseul evidentiat;
- pastrarea distantei de 2 m intre persoane este obligatorie;

- purtarea mastii in interiorul scolii este obligatorie;

- inainte de a intra 1n clasa fiecare elev studiaza oglinda salii ( afisatd pe usd) si apoi se duce
direct la locul sau, fara deplasarea prin alte directii in clasa;

- elevu care lucreaza la tabla pastreaza distanta de 2 m de cadrul didactic;

- elevii din grupe diferite nu vor interactiona in pauze;

- iesirea in pauza este anuntatd de catre cadrul didactic aflat in clasd la momentul pauzei;

- pe tot parcursul deruldrii activitatilor se vor respecta regulile generale ale unei conduite
sanatoase (distantarea fizica, evitarea atingerii cu mana a nasului, ochilor si gurii, stranutul in
pliul cotului/batista de unica folosinta, evitarea contactelor directe cu cei din jur);

- elevii care nu se conformeaza acestor reguli, care vor distruge bunuri materiale vor avea nota
scazuta la purtare ( nota 6) si vor ramane repetenti;

- folosirea telefoanelor mobile pe durata prezentei elevilor Tn scoald este interzisa, Cu exceptia
cazului in care ele sunt folosite in scop educational;

Masuri de protejare

Momentan nu exista un vaccin preventiv pentru coronavirusul care cauzeaza COVID-109.
Cea mai sigura metoda de evitare a infectiei este sa evitati expunerea la virus prin limitarea
contactului cu alte persoane sau autoizolare (asa-numitele metode de distantare sociala).

Virusul se raspandeste mai ales de la om la om:

« Intre persoane care se afla in contact direct (sub 1,5 m)
e Prin picaturi respiratorii produse de 0 persoana infectata care stranutda sau care tuseste.
Aceste picaturi microscopice pot ajunge in gura sau nasul persoanelor aflate n apropiere

sau pot fi inhalate direct in plamani.
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Masuri preventive:

e Spalati-va des pe maini cu apa si sapun pentru cel putin 20 de secunde, mai ales dupa ce
ati fost Tn locatii publice sau dupa ce ati stranutat, tusit sau v-ati suflat nasul.

e Daca nu aveti posibilitatea de a va spala pe maini, folositi un dezinfectant cu cel putin
60% alcool. Acoperiti toata suprafata mainilor si frecati mainile pana sunt uscate.

« Evitati sa va atingeti fata, in special gura nasul sau ochii cu mainile murdare.

« Evitati contactul apropiat cu persoane care prezinta simptome respiratorii

« Distantati-va social de alte persoane, mai ales dacd COVID-19 se raspandeste in
comunitatea dumneavoastra. Acest lucru e Tn special important pentru persoane cu risc
ridicat de imbolnavire grava.

« Purtati masca in preajma altor persoane.

Luati masuri pentru a Ti proteja pe altii:

o Stati acasa daca sunteti bolnav.

o Daca prezentati simptome specifice (tuse seaca repetata, febra, dificultati in respirare),
testarii pentru noul coronavirus la domiciliu. Pentru urgente apelati numarul de urgenta
112 si mentionati simptomele

e Acoperiti-va gura si nasul cand stranutati sau tusiti cu un servetel de unica folosinta.
Aruncati servetelele folosite. Daca nu aveti un servetel la indemana acoperiti-va fata cu
interiorul cotului.

e Spalati-va imediat pe maini cu apa si sapun pentru cel putin 20 de secunde. Daca nu va
puteti spala folositi dezinfectant cu cel putin 60% alcool.

« Purtati masca in preajma altor persoane indiferent daca sunteti sau nu bolnav.

e Daca sunteti bolnav cu simptome respiratorii purtati 0 masca in preajma altor persoane,
inclusiv Tnainte de prezentarea intr-un cabinet medical. Persoanele care va ingrijesc
trebuie sa poarte 0 masca atunci cand intra in camera in care va aflati.

e Daca sunteti bolnav sau ingrijiti 0 persoana bolnava, curdtati si dezinfectati suprafetele
atinse frecvent. Acestea includ mese, clante, comutatoare, blaturi manere, birouri,
telefoane, tastaturi, toalete, robineti si chiuvete.

« Curatati suprafetele murdare vizibil cu apa si sapun nainte de dezinfectare.

Pentru a dezinfecta folositi produse pe baza de clor, alcool peste 70% (de exemplu alcool
sanitar) sau alte substante marcate ca fiind biocide sau virucide. Urmariti instructiunile de pe
produse pentru dozaj, aerisirea spatiului dupa dezinfectare sau perioada de dezinfectare.

Drept care am incheiat prezentul proces-verbal.

Semnaéturi de luare la cunostinta
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